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Jahreswechselinformationen fiir die Produkte:

- Sage Office Line / Sage 100
- Quadus proTextum
- Abacus Kasse.Net

Wichtiger Hinweis fiir alle Kunden die das Office Line Rechnungswesen oder die

Offene Postenverwaltung einsetzen!

Um die erste Umsatzsteuervoranmeldung fiir das neue Jahr durchzufiihren (fiir

den Januar des neuen Jahres bis 10.2.) ist es dringend erforderlich, das im Januar aktuelle Live
Update der Office Line durchzufiihren. Dieses Update ist fur die

Elstermeldung unumganglich.

**ACHTUNG — es darf nur das von uns zur Verfligung gestellte LU verwendet werden.
**Kontaktieren Sie bei Bedarf die Quadus GmbH fir ein rechtzeitiges Update.**

Neues Geschiftsjahr anlegen

HINWEIS: Sie kénnen das neue Geschéftsjahr bereits im Laufe des aktuellen Geschaftsjahrs anlegen.
Achten Sie in diesem Fall bei jeder darauffolgenden Anmeldung an die Software, dass Sie das
korrekte Geschéaftsjahr ausgewahlt haben.

Melden Sie sich an die Datenbank Uber die/das Warenwirtschaft/Rechnungswesen an. Bitte
benutzen Sie nicht die Kurzanmeldung, sondern betétigen Sie den Button , Weiter”. Bitte melden Sie
sich mit einem Benutzer an, der Gber die notwendigen Rechte verfiigt.

E B’

1= Anmeldeassistent - Geschaftsjahr X

Bitte geben Sie hier aktuelles Geschéaftsjahr und
Belegdatum an.

\!‘,/ Weitere Angaben
Belegdatum:

Geschaftsjahr: 2010 v

Belegdatum immer mit Tagesdatum vorbelegen

[ Abbrechen ] [ < Zuriick ]
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Anmeldung Sage 100

sage 100

Bitte geben Sie das Belegdatum und das gewiinschte Geschaftsjahr an.

EBelegdatum: [18.12.2019]

Belegdatum immer mit Tagesdatum vorbelegen

Geschaftsjahn 5-519 z]

Meues Geschiftsiahr

Abbrechen Zurick WWefter

Abbildung 2: Sage 100

Nach der Auswahl des Mandanten gelangen Sie zum dargestellten Dialog. Sollte der Button ,Neu”
(Office Line) bzw. der Link ,Neues Geschéftsjahr” (Sage 100) nicht aktiv sein, dann haben Sie nicht die
Berechtigung fiir das Anlegen des Geschaftsjahres. Der Button ,,Neu“ / der Link ,Neues
Geschaftsjahr” 6ffnet einen Dialog fiir das Erstellen eines neuen Geschaftsjahres.
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Sollte Ihr Geschéftsjahr nicht mit dem Kalenderjahr Gbereinstimmen, markieren Sie den Haken
,Geschéaftsjahresbeginn vorverlegen”. Mit ,Weiter” erreichen Sie den nachsten Dialog, in dem Sie die
Bezeichnung des Geschéftsjahres dndern kénnen. Das neue Jahr wird vorgeschlagen.

Bitte geben Sie hier aktuelles Geschaftsjahr und
Belegdatum an.

Weitere Angaben
Belegdatum: 28.12.2010

Geschaftsjahr: 2010 [s]

=
[ Be

=

Das neue Geschéaftsjahr 2011 beginnt regulér zum
01.01.2011.

Sollte der Beginn des Geschaftsjahres aus betriebs-
bedingten Griinden vorverlegt werden, konnen Sie

[[] Geschéftsjahresbeginn vorverlegen

() [ <2 | (o)

Abbildung 3: Office Line

Anmeldung 5age 100

s@e 1 OO B Neues Geschaftsjahr X

Das neue Geschéftsjahr 2020 beginnt requlér zum

Bitte geben Sie das Belegdatum 01.01,2020.
Sollte der Beginn des Geschaftsjahres aus betriebs-
bedingten Grinden vaorverlegt werden, kénnen Sie hier
ein neues Datum angsben.

Belegdatur Im [ Geschaftsiahresbeginn vorverlegen

Belegdatum immer mit Tagesd

Geschiftsjahn 2018

Meues Gescha

\\ ® | Abbrechen Zurick Welter
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Das in der Anwendung verwendete Geschaftsjahr
(und die jeweils zugehérigen Perioden) dient dort als
Ordnungsbegriff. Normalerweise wird er auch auf
allen Ausdrucken zur Benennung des Geschéaftsjahres
verwendet. In Sonderfallen (unbedingt Handbuch
lesen und mit dem Steuerberater abklaren!) kann es
sinnvoll sein, das Geschéftsjahr anders zu benennen.
Beachten Sie aber bitte, dass die Benennung
nachtraglich nicht geandert werden kann.

Wie soll Thr Geschéaftsjahr heiBen?
2011

| Abbrechen | | <zuick | [ weiter> | acieoe

Abbildung 5: Office Line

Anmeldung Sage 100

sage 100 [Ewwemmm .

Das in der Anwendung verwendete Geschaftzjahr (und
die jeweils zugehérigen Perioden) dient dort als
Ordnungsbegriff. Normalerweise wird er auch auf allen
Ausdrudken zur Benennung des Geschaftsjahres
verwendet. In Sonderfallen {unbedingt Handbuch lesen
und mit dem Steuerberater abklarent) kann es sinrvoll
sein, das Geschaftsjahr anders zu benennen. Beachten

Eitte geben Sie das Belegdatum

Belegdatum: [Ha1z. Sie aber bitte, dass die Benennung nachtréglich nicht
J ng@L geandert werden kann.
Belegdatum immer mit Tagesd
Wie soll Thr Geschéftsjahr heifien?
Geschftiahr  [2019 | 020)

MNeues Geschi

e | | <o | [ |

Abbrechen Zurick

Anmelden

bhildung 6: Sage 100
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Im nadchsten Dialog haben Sie die Mdglichkeit Ihre Buchungsperioden zu
bestimmen.

Legen Sie hier die Anzahl der Buchungsperioden im
neuen Geschaftsjahr fest:

(®) 12 (monatlich) () 4 (quartalsweise)

Im Fall einer monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung
werden 12 Buchungsperioden benétigt. Bitte
beachten Sie, dass eine unterjahrige Umstellung
nicht méglich ist.

fir den Jahresabschluss?

1

 bbrechen | [ <zurick | | weiter > Anleger

Abbildung 7: Office Line

Anmeldung Sage 100

s@e 1 OO E2 Meues Geschaftsjahr X

Legen Sie hier die Anzahl der Buchungsperioden im
neuen Geschaftsjshr fest:

i (0) 4 (gquartaleweise)

Im Fall einer monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung
werden 12 Buchungsperioden bendtigt. Bitte beachten
Sie, dass eine unterjdhrige Umstellung nicht méglich ist.
‘Wieviele Buchungsperioden benitigen Sie zusatalich fiir
den Jahresabschluss?

Bitte geben Sie das Belegdatum

Belegdatum: 18.12.2019
Belegdatum immer mit Tagesd

Geschaftsjahn |2{)19

Meues Gesché
ihbbfedﬂen |i < Zuriick || Weiter = | ARieGEen

‘ Abbrechen Zurick Weiter

ildung 8: Sage 100
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Es ist moglich, dass die folgenden Dialoge bei lhrer Version nicht angezeigt
werden, in der Basic Version sind einige Einstellungen nicht méglich!

Bitte legen Sie dann die Art lhrer Versteuerung fest.

ACHTUNG: Bitte klaren Sie das ggf. mit Inrem Steuerberater, diese Einstellung ldsst sich nach Anlage
des Geschaftsjahres nicht riickgdangig machen!

Y

1= Neues Geschaftsjahr X

Die Besteuerungsform legt fest, ob Sie Umsatzsteuer
nach vereinbarten Entgelten (Soll-Versteuerung) oder
nach vereinnahmten Entgelten (Ist-Versteuerung)
buchen und abfiihren.

Eine unterjahrige Anderung ist nicht méglich.

(O Ist-Versteuerung im Umsatzsteuerbereich

| Abbrechen | [ <zurick | [ weiter >

Abbildung 9: Office Line

Anmeldung Sage 100

s@e 1 OO E2 teues Geschaftsjahr x

Die Besteuerungsform legt fest, ob Sie Umsatzsteuer
nach vereinbarten Entgelten (Soll-Versteuerung) oder
nach wereinnahmten Entgelten {Ist-Versteuerung)
buchen und abfiihren.

Bitte geben Sie das Belegdatum

Eine unterjahrige Anderung ist nicht maglich,

@5

(D) Ist-Versteuerung im Umsatzsteuerbereich

Belegdatum: 18.12.2019

Eelegdatum immer mit Tagesd

Geschaftsjahn iZ{H 9

Meues Gescha P - =
| Abbrechen i| < Zuriick | Al

|
L = .
Abbrechen Zurack WWeiter Anmelden

AbbWSage 100
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Bestimmen Sie im ndchsten Dialog die Einstellungen fiir die AfA.

Hier legen Sie fest, ob die Abschreibungen der
Anlagenbuchhaltung auf die Anlagensammelkonten
oder auf Wertberichtigungskonten gebucht werden
sollen. Im Regelfall sollten sie die bisherige Einstellung
beibehalten.

Eine unterjahrige Anderung ist nicht maglich.

(%) Anlagensammelkonten fiir AfA verwenden
() Wertberichtigungskonten fiir AfA verwenden

Abbrechen ] [ < Zurlck

Abbildung 11: Office Line

Anmeldung Sage 100

me ] OO Meues Geschiftsjahr a4

Hier legen Sie fest, ob die Abschreibungen der
Anlagenbuchhaltung auf die Anlagensammelkonten
oder auf Wertberichtigungskonten gebucht werden
sollen. Im Regelfal sollten sie die bisherige Einstellung
beibehalten,

Eine unterjahrige Anderung ist nicht maglich.

Bitte geben Sie das Belegdatum

(® Anlagensammelkonten fiir AfA verwenden
O Wertberichtigungskenten fiir AFA verwenden

Geschaftsjahr [2019

Neues Geschd e
| Abbrechen | | < Zuriicdk |

‘ | Abbrechen

Zurick

er den Button ,,Anleg'en“'wird das Geschaftsjahr erzeugt.
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Bestatigen Sie nun noch den Sicherheitshinweis mit ,Ja%, um das Geschaftsjahr von der
Software anlegen zu lassen. Mit Klick auf ,Nein" gelangen Sie wieder in den Dialog ,AfA".

Anmeldung Sage 100

m

sage 100 T@vess

Bitte geben Sie das Belegdatum |

Hier legen Sie fest, ob die Abschreibungen der
Anlagenbuchhaltung auf die Anlagensammelkonten
oder auf Wertberichtigungskonten gebucht werden
sollen. Im Regelfall sollten sie die bisherige Einstellung
beibehalten.

Eine unterjahrige Anderung ist nicht méglich,

(®) Anlagensammelkonten fiir AfA verwenden
() Wertherichtigungskonten fur AfA verwenden

Geschiftsjahn |—2_£ﬁ§ ' |

Meves Geschat Sage 100 Warenwirtschaft

@ Geschaftsjahr 2020 ergffnen?
.

Abbrechen Zurick Wefter

Abbildung 13: Sage 100

Anmeldung 5age 100

sage 100

Bitte geben Sie das Belegdatum und das gewiinschie Geschifisjahr an.

Belegdatum: i13.12.2ﬁ19

EBelegdatum immer mit Tagesdatum vorbelegen

Geschiftsjahn !-E a

Meues Geschaftsjahr

\ S '
\ - -
| Abbrechen | | Zuriick | Wietter
Abbildun 4:Sage 100 \ \
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Prifen Sie im Anschluss die Nummernkreise der Belege.

Die Software legt mit dem Speichern des ersten Belegs im neuen Geschaftsjahr einen neuen
Nummernkreis fir die erstellte Belegart an und orientiert sich dabei am Nummernkreis des
vorangegangenen Geschéftsjahres.

ACHTUNG: Die Nummernkreise fir die Kasse.NET werden nicht automatisch mit den ersten Belegen
an der Kasse erzeugt! Diese missen vor dem ersten Beleg per Hand angelegt werden (gilt fur
Nummernkreise: VVA-Auftragsbestatigung, VSK-Kassenbeleg, VFP-
KassenZwischenbeleg/Weggeworfen)

Beispiel: Der Nummernkreis fiir Rechnungsbelege (VFR) war im vorangegangenen Geschaftsjahr
(2019) mit der min. Nummer 10000 und einer max. Nummer 19999 definiert. Die letzte Rechnung
bekam die Nummer 2019-10365. Erstellen Sie nun die erste Rechnung im neuen Geschéftsjahr
(2020), legt die Software einen neuen Nummernkreis fir 2020 mit der min. Nummer 10000 und der
max. Nummer 19999 an und vergibt der neuen Rechnung die Nummer 2020-10001.

Wollen Sie die Nummernkreise neu definieren, weil Rechnungen ab dem neuen Geschéftsjahr nicht
mehr mit 1 sondern mit 5 beginnen sollen oder Sie mehr Belege innerhalb eines Nummernkreise als
9999 Stk. erstellt werden miissen, haben Sie im Dialog der Einstellungen fiir Nummernkreise die
Moglichkeit dazu.

ACHTUNG: diese Definition muss vor der Erstellung des ersten Beleges fiir den gewiinschten
Nummernkreis durchgefiihrt werden.

Es ist moglich den Nummernkreis von z.B. Lieferscheinen/Sofortauftragen nach dem Erstellen des
ersten Beleges zurlick zu setzen. Die Software warnt den Benutzer, dass es zu ungewollten
Folgesituationen kommen kann. Zu diesen gehort auch ein nicht korrektes Druckergebnis der
Sammelrechnung mit KST-Kumulierung.

Uber Grundlagen/Auftragsbearbeitung/Nummernkreise in der oberen Meniileiste (Office Line und
Sage 100 bis Version 8.1) bzw. Grundlagen/Warenwirtschaft/Nummernkreise im linken Hauptmenii
(Sage 100 ab Version 8.1.2) erreichen Sie die Einstellungen der Nummernkreise.

R .
Quadus GmbH - E-Mail: info@utiadus.de, Web: Wivw,quadus.de
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Geschaftsjahr 2020

), Freie Suche

| Adressze

= Hauptmenu

=) Grundlagen

-- Elekirogesetz

11 Faktura

-Festkonten Sammelkonten
-Gruppenkennzeichen

-Imventur

-Konstanten

-Leitzahlen

-Projekt

-Rabattgruppen
-Sammelmappe
-Umsatzsteusr
-Warenwirtschaft

. Druckprozess-Varianten
- Lieferung

.. Mengeneinheiten
.. Mummernkreise
.. Statistiken

- Touren

- Versand

[+ Zahlungskonditionen
- Stammdaten

- Stammdatenlisten

L L TRUSE_ A P AR B

Abbildung 15: Sage 100 ab 8.1.2
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’ 1=, Grundlagen Auftragsbearbeitung

\ Statistiken I Touren I Versand { Zuschlage |
| Formuare |  Lieferung |  Nummemkreise |  staffefabatte |
Nummernkreis Jahr  Letzte Nummer Min. Nummer  Max. Nummer a
) EBB (w] 2004 10000 10000 19999 (3
T EBB |l] 2005 10002 10000 19999
[ EBB |!J 2006 10003 10000 19999
~ BB v 2008 10000 10000 19999
= | 2009 10001 10000 19999
T EBM |l] 2004 20000 20000 29999
o ELL |l] 2004 30000 30000 39999
|| ELL |l] 2006 30001 30000 39999
| ELL |lJ 2008 20002 20000 29999
T ER v 2004 40000 40000 49999
T ER v 2008 40001 40000 49999
T ER \v| 2008 30000 30000 33999
—— FDA [ea 1 nna [~(alaTalal [~alalalal [~{aTaTala] i1
Schliefen

Abbildung 16: Office Line

Quadus GmbH - E-Mail: info



Mochten Sie in der Sage 100 Nummernkreise neu definieren ohne diese von der Software
automatisch anlegen zu lassen, klicken Sie auf den Button ,, Neu“. Die Eingabe erfolgt in den Feldern
am unteren Bildschirmrand.

Warenwirtschaft Nummernkreise

= New Lischen
e e e e o
il atel A% 2l n3ic
TIT Z0TT UGS TUGTT =
EPA | 2013 | 50000 | 50000 | 59599 |
{ ERR | 2013 | SDDDD. SDDDD. 69999.
ERV | 2013 | a | i) | 9999 |
.VFP | 2013 | D. {). 9999.
| VFR | 203 | 10003 [ 10000 | 19999 |
VFR 2014 10021 10000 199959
| VFR | 208 | 10007 | 10000 | 19999 |
VFR 27 10007 10000 19999
.VFR | 2013. 1004?. TDDDD. 19999.
VFR 2019 o024 10000 19999
| VLL | 2013 | 20000 | 20000 | 29999 |
VLL 207 2000 20000 20959
| VLL | 2018 | 20004 | 20000 | 29999 |
VPA 2013 30000 30000 39999
| WPA | my | 30004 | 30000 I 39999 |
VPA 2018 3000 30000 39959
| WPA | 2me | 30005 | 30000 | 39999 |
VPW 2013 50000 50000 59959
.VR\F | 203 | D. 0. 9999.
VA 2013 40059 40000 45059
| VWA | 2ma | 40058 | 40000 | 49555 |
VA 2015 40004 40000 49959
| VWA | 206 | 40077 | 40000 | 49555 |
VA 27 40062 40000 49959
| VWA | 208 | 40095 40000 | 49555 |
| VA 2019 40166 40!)03 49959
| @
Mummernkreis
Jahr
Letzte Nummer

Min. Mummer

Max. Nummer

Abbildung 17: Sage 100
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Warenwirtschaft Nummernkreise

= e :
it e e ||
AL
ERR 2013 60000 60000 69999
| E’V | 2013 | 0 | 0 | 9909 |
| VFP | 2013 | 0 | 0 | 99099
.VFR | 2013. IDD(H. 1.0000. 19999:
| VFR | 2‘014 | 1[]‘02_1 | 10000 | 19999 ]
.VFR | ZD'IEI TDDDT. TDDDD. 1999‘3.
| VFR | Z‘U'I?. ?DDUT. TDDDG. 19999
.VFR | 2015. 10047. TDDOD. 195’99.
VFR 2019 10024 10000 19999
» VFR 2020 10001 10000 19999
| VLL | 251 3 _ZODD[.) | ZIDDDD | 29§99 i
| VLL | 2017 | 20001 | 20000 ] 29999 |
| \t;LL | 2018 20004 | 20000 | 29999 ]
| VPA | 2013 | 30000 | 30000 ] 39999
| VPA | Z‘U'I? [ 30004 | 30000 | 39999
| VPA | 2018 | 30001 | 30000 | 39959 !
| VPA | 2.01 9 30005 ! 30000 [ 39999 !
VPW 2013 50000 50000 59999
VRV 2013 (H [+ 9909
| VWA | 2013 | 40059 | 40000 ] 49999 |
| VvA | 2014 | 40058 | 40000 | 49999
| WA | 2015 | 40004 | 40000 ] 49999 |
| VvA | 2016 ] 40077 | 40000 | 4999G
| VVA | 207 | 40082 | 40000 | 495995 |
| VVA | 2018 | 40095 i 40000 I 49999
| WA | 2019 ! 40186 | 40000 ! 49999 I
: @

MNummernkreis | VFR | Abrechnung
Jahr 2020

Letzte Mummer | 10001

Min. Mummer | 10000

Max, Nummer | 19993

Abbildung 18:Sage 100, nach automatisch erstelltem Nummernkreis im Geschdftsjahr 2020, in der Belegart Rechnungen
(VFR)
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Zusatz fiir proTextum Anwender:

Geschéftsjahr fir Waschereimodule festlegen.

In den Anmeldemasken der Waschereimodule ist keine Auswahl des Geschaftsjahres
moglich. Legen Sie in der Administration der proTextum Waschereisoftware fest, mit
welchem Geschaftsjahr aktuell gearbeitet werden soll. Dies ist insbesondere fiir die
Belegerstellung in der Expedition wichtig. Wahlen Sie dazu im Regiezentrum der Office Line /
Sage 100 den Menilpunkt proTextum Wascherei — Administration — Einstellungen auf.
Unterhalb des ersten Reiters ,,Grundlagen”, kénnen Sie das neue Geschaftsjahr auswahlen.

@ proTextum Wascherei Einstellungen £3

Grundlagen IBeIege .Kundenbelege .Belegkopien. | Maschinen | Module .Signale- | OP-5et | WS Zusatz Q'I'lme- Il -Put:b..lchi

Allgemein
Geschéftsjahr filr Wéschereimodule Bestatigungston

%  Standard »
Anzahl Stellen Kennzeichen Mandant Kurzbezeichnung
10 Wasche- u, Textilpflege
Standard Barcode Format Preset fiir Grundpreisartikel
BC Code128 ¥ G
Felddefinition fir Tréger Details Identifikation pro Modul O
Kto,KtoMatchcode Q| WS Anderungen O
Standardmengeneinheit Belegdatum fir Grundpreisberechnungen
Stck, »  Zeitanfang .
Standardgewichtseinheit GP fur Monat komplett abrechnen F Streckenfarben
kg w Belegdatum <> Lieferdatum in Exp. ||

Berechtigungen

Abbildung 19: Office Line

—— ~
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0 proTextum Wascherei Einstellungen X
Grundiagen Belege Kundenbelege Belegkopien Maschinen Module  Signale/Prifung OP-Set WS Zusatz Trager Zusatz  QTime F E]

Allgemein
Geschaftsjahr fiir Waschereimodule Bestatigungston Stnd. Anz. Touchscreenbuttons Etikett

D020) [~] standard E] 30
Anzahl Stellen Kennzeichen Mandant Kurzbezeichnung Artikelnr, zum Berechnen des Patchens

12 proTextum Wascherei & Reinigung 34
Standard Barcode Format Preset fiir Grundpreisartikel

Datamatrix [ &
Barcode Maskierung Zeichen = Identifikation pro Modul
Felddefinition fiir Trager Details WS Anderungen |

Perzonalir, FachBeimkunden _9_} Belegdatum fir Grundpreisberechnungen
Standardmengeneinheit Zeitende e

Stk _v_. &P fiir Monat komplett abrechnen O Streckenfarben
Standardgewichtseinheit Belegdatum =3 Lieferdatum in Exp. | m— = :

| Berechtigungen

kg e = 2
Speicherort Memo-Bilder in UNC Format {Uber Metzwerkumgebung wahlen)

MemoBilder Yerzeichnis  \\DBS0 1\Installations-CDWMemaBilder __!

Ok

Beachten Sie, dass ab dem Moment der Anderung des Geschéaftsjahres fiir
Waschereimodule alle Belege in dem dann gliltigen Geschaftsjahr inklusive des
Nummernkreises erstellt werden.

Damit haben Sie die Anlage des neuen Geschaftsjahres erledigt, viel Glick im
neuen Jahr und maximale Geschaftserfolge!
Winscht die Quadus GmbH

Quadus GmbH - E-Mail: info qua&ius.dm.quadus.de
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